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TEMA: PROTOCOLOS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LAS NINAS Y LOS NINOS

SUB TE MA: MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN

LUGAR: JARDIN CARACOLI

SEDE: JARDIN CARACOLI

RESPONSABLES: | RESPONSABLE DEL SERVICIO — EQUIPO DE TALENTO HUMANO

POBLACION: PADRES DE FAMILIA

HORA INICIO: 720 HORA FIN: 8:30 AM

OBJETIVO:
Informar y sensibilizar a los padres de familia sobre las estrategias de seguridad
implementadas por el Jardin Caracoli para el control del ingreso de personas

externas, con el fin de garantizar la proteccion y el bienestar de los nifios, nifas y
demas miembros de la comunidad educativa.

METODOLOGIA:

Se realizé una socializacién con los padres de familia sobre los protocolos en el
momento de ingreso de personas al jardin caracoli

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
siendo las 7:30 am del dia de hoy, 19 de febrero 2026 se da inicio con la
socializacion sobre los protocolos que se manejan dentro deljardin cuando ingresan
peronas ajenas a el, en donde se da un saludo caluroso a los padres de familia y se
les informa que la seguridad de las nifias y los nifios son lo primordia del jardin

caracoli por lo cual se realizan diferentes protocolos dentro de el en donde un de
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ellos es el ingreso de personas ajenas al jardinpara ello se define los
procedimientos

En el marco de las acciones de seguridad institucional, se socializé el procedimiento
para el ingreso de personas ajenas al jardin infantil, tales como funcionarios de
entidades de control, familias interesadas, personal de empresas de servicios
publicos u otros visitantes que, por diferentes motivos, requieran acceder a las
instalaciones. Se reiter6 que la prioridad es salvaguardar la integridad de los nifios
y las nifias, por lo cual todo ingreso debe estar regulado y acompaniado.

Antes del ingreso

Previo a autorizar la entrada de cualquier visitante, la institucion debe:

Seleccionar al integrante del talento humano que asumira el rol de velar por la

seguridad de los nifios y las nifias durante Ia permanencia del personal externo.

Socializar con todo el equipo de trabajo quién cumple este rol y la importancia del
mismo dentro del control y la prevencion de riesgos.

Verificar que las personas responsables del acompanamiento a los grupos se
encuentren presentes en el momento de la visita, garantizando que podran asumir
el cuidado permanente mientras el visitante esté en la institucion.

Solicitar al visitante un documento que permita validar su identidad (camé,
autorizacion, certificacion u otro soporte). En caso de no contar con este, se debera

confirmar la informacién con la entidad que representa antes de permitir el ingreso.

Disponer de la ficha de Ingreso de visitantes al jardin infantil, asegurando que esté
lista para ser diligenciada.
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Durante el ingreso y permanencia

Una vez verificada la informacién y autorizada la entrada:

Se procede a diligenciar la ficha de registro, consignando fecha y hora de ingreso,
nombres y apellidos del visitante, nimero de identificacién, motivo de la visita, firma
del visitante y firma de quien realiza el registro.

Se informa a la persona designada para recibir al visitante, quien sera la encargada

de brindar acomparamiento permanente durante todo el tiempo que permanezca

en las instalaciones.

Bajo ninguna circunstancia se permite que el visitante transite 0 permanezca solo
en algun espacio del jardin infantil. El acompafiamiento debe ser continuo,

especialmente en areas donde se encuentren los nifios y las nifias.

Después de la visita

Al momento de la salida del visitante:

Se registra la hora de retiro en la ficha correspondiente y se devuelve el documento

de identificacion presentado al ingreso.

Se verifica, de manera conjunta con quienes asumieron el acompariamiento de los

ninos y las nifnas, que las instalaciones, los participantes y el personal se encuentren

en condiciones normales.

En caso de evidenciarse alguna anomalia o situacion inusual, se deben activar de

inmediato las rutas de atencion definidas por el jardin infantil, segun la naturaleza

del evento.
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Se resalté que el cumplimiento riguroso de este procedimiento fortalece la cultura
del cuidado, previene situaciones de riesgo y garantiza entornos Seguros y
protectores para todos.

se da por finalizada la socializacion

PROTOCOLO DE
INGRESO DE PESONS
AJENAS AL JARDIN

awammmzm

Todavblud.b- estar previamente
mymmwhmmam
del servicio.

+ El visitante se identificard antes de Ingresar

g
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